查新检索委托书

注：*为必填，查新站将永久存档查新委托书，若有业务纠纷将以查新站存档的查新委托书为准，如需纸质版或电子扫描件，请联系查新站的联系人员获取
*填表日期：     年    月    日   
         
                
	查新项目名称
	*
中 文：

	
	
英 文：（仅国内外查新填写）                  

	   委托单位
  
	*单位名称
	（查新报告封面将同时填写单位名称及委托人名称，如有其他要求请联系查新站联系人）                                                                                       

	
	 通信地址
	

	
	*委 托 人
	
	电 话
	
	*手 机
	

	
	 负 责 人
	
	电 话
	
	 手 机
	

	
	*联 系 人
	
	电 话
	
	*手 机
	

	
	
	
	传 真
	
	*邮 箱
	

	
	开票资料
	*发票类型：1.□ 普票（请填写发票抬头和税号）；

□ 专票（请填写所有开票资料）；
□ 内部转账单



   2.□ 纸质发票；
□ 电子发票

	
	
	 发票抬头
	

	
	
	 税   号
	

	
	
	 单位地址
	

	
	
	 单位电话
	

	
	
	 开户银行
	

	
	
	 帐   号
	

	
	委托要求
	*是否需要一级查新（收费与工时标准不同，请联系查新员咨询）：   

	
	
	*请填写报告份数：          （默认2份，超出另收取10元/份）

	
	
	*请选择报告获取方式：
□ 邮件：                        
（如需盖章扫描件可多选）
□ 快递 （勾选此项请完善收件信息，顺丰到付）







□ 其他（微信、自取等）：              

	
	
	邮寄地址
	​     省     市     区/县                            

	
	
	收 件 人
	
	手   机
	

	
	
	收件单位
	                            

	查新机构
	机构名称
	上海市农业科学院农业科技信息研究所

	
	通信地址
	上海市奉贤区金齐路1000号3号楼201室
	邮政编码
	201403

	
	
	
	工作邮箱
	caixiaoang@saas.sh.cn

	
	负 责 人
	施建春
	电   话
	021-62204989

	
	联 系 人
	蔡小昂
	电   话
	021-62203011

	委托须知（详见末页附件）
1、委托内容经确认并被受理后，不能随意更改。在确定查新点后，实际检索前，更改查新委托内容，收取费用100元/查新点；在检索开始后，更改查新委托内容，收取费用500元/查新点。更改查新点，将重新计算工作日。
2、查新检索在委托生效后5-7个工作日完成，为保证查新质量，科技查新一般不少于3个工作日。如需提前，视当时人力、时间，予以加急处理，酌收50%-200%加急费，少于3个工作日需经查新员确认后生效。
3、项目委托实行先付费制度（预收取全部费用，若中途终止查新，费用不予返还）。委托内容经确认、委托人缴纳相关费用并提供相应的缴费凭证后，查新委托正式生效。查新受理日以缴款日为准。

4、查新报告默认2份，若需多份，按照10元/份额外收取费用。
5、若有其他情况，请致电021-62203011（推荐）、18917235389或联系微信：C18917235389。

	查新目的、查新范围和项目来源
*查新目的：
申报项目□；申请专利□；新产品□；品种权□；新标准□；
成果鉴定□；成果转化□；申报奖项□；其他□（请填写）：         
 查新范围：*A.国内查新□；国内外查新□

 B.数据库要求，如CNKI知网、维普、万方、SD、Springer、ProQuest、Web of Science等（若有请填写）：         
    3、*项目来源（若有请填写）：         

	*查新项目的科学技术要点（描述项目技术背景、主要内容、主要技术特征、主要参数或指标、应用范围等，科学技术要点需包含查新点所有内容，与查新点一一对应填写，具体填写要求详见附件1和附件2的6.1.1）
如：查新点1：研究背景、技术、效用、应用领域、取得的成果）
查新点2：研究背景、技术、效用、应用领域、取得的成果）
……


	*查新点（从科学技术要点中提取需要查证的技术关键点/新颖点，一般是一个短语或一句短句；若为常规方法或研究意义、研究影响、国内外水平等非技术内容，请不要填写在查新点中；查新点一般不超过2点，每增加1个查新点，按照增加的查新点个数增收200-300元，从第5个查新点开始，视为第二个查新项目重新计费；查新点在查新委托受理后一般不能随意更改。在确定查新点后，实际检索前，更改查新委托内容，收取费用100元/查新点；在检索开始后，更改查新委托内容，收取费用500元/查新点。更改查新点，将重新计算工作日。具体填写要求详见附件1和附件2的6.1.1）
如：例1：添加七水合硫酸锌的杏鲍菇固体培养基
例2：在上海崇明使用基于TCP/IP协议的PLC远程无线通讯技术升级日光温室的自动化水肥一体化控制程序，实现实时监测水、尿素、硝酸铵和磷酸二氢钾的配比并调整修正。
……



	参考检索词及其解释、项目单位和合作单位及其参与人员名称（国内外查新需提供查新项目的英文名称和英文检索词）
检索词（关键词、同义词、近义词、相关词、文献分类号、专利分类号、化学物质登记号等）

如：关键词1、关键词1的英文（仅国内外查新需填写）、关键词1的近义词/相关词
关键词2、关键词2的英文（仅国内外查新需填写）、关键词2的近义词/相关词

……
*项目单位和合作单位及其参与人员（用于区分他人文献，辅助查新点进行新颖性判定，这部分内容将填入查新报告中，请谨慎填写）
如：项目单位：参与人员1、参与人员2、参与人员3……
合作单位1：参与人员1、参与人员2、参与人员3……
合作单位2：参与人员1、参与人员2、参与人员3……
……


	*知识产权及已发表论文情况（查新委托日期前查新项目委托人单位及其合作单位已完成并公开发表的与查新点密切相关的内容，需提供证明，如证明报告、文献pdf等）
如：查新点1：证明1、证明2……

查新点2：证明1、证明2……

……


	*参考文献（与查新点密切相关的非项目单位及非合作单位的他人参考资料、工具书、文献以及其他信息资源等，帮助查新人员理解查新点内容，非个人成果履历或直接复制论文的参考文献）
如：查新点1相关内容：文献1、文献2、……（请不要超过3项）

查新点2相关内容：文献1、文献2、……（请不要超过3项）
……



	查新费用及支付方式
1、此次委托费用：       元，时间：         ，发票号：              
*2、本单位接受银行汇款、邮局汇款、刷卡、支票等多种支付方式，一般不接受现金。

发票抬头：上海市农业科学院


纳税人识别号：123100004250245184


开户行：农行上海市长宁区北新泾支行 


银行账户：033283-00873002380


地址：上海市北翟路2901号


电话号码：021-62208660

备注：若为个人汇款请注明单位或项目名称，并备注“查新检索费”；
缴款凭证上请注明：“查新检索费”；
缴费凭据请发送至电子邮箱：caixiaoang@saas.sh.cn，或电话联系021-62203011。

	备注


	签字与盖章

委托单位（盖章）：                        查新机构（盖章）：上海市农业科学院农业科技信息研究所
代    表（签字）：                        代    表（签字）：
委托日期：    年    月     日             委托日期：    年    月     日




查新单位：上海市农业科学院农业科技信息研究所；地址：上海市金齐路1000号图书馆201室；邮编：201403；

联系人：蔡小昂；电话：021-62203011或18917235389；传真：021-62206698；E-mail: caixiaoang@saas.sh.cn
附件1：

查新检索委托书填写须知

委托单位（或委托人）应逐项认真填写查新检索委托书，不要漏填。

委托人可以是项目负责人，或是委托单位指定的联系人。

项目名称应与项目申报书保持一致，如需检索国外文献，应填写外文全称。

创新点、关键技术、技术指标三部分逐条书写，或者以300-500字的文摘形式描述以上三部分的内容，委托方应对填写的技术要点的真实性负责。

检索词应根据项目主题内容尽可能多地列出中英文对照的关键词或主题词，以及不同用法的同义词。

检索年限，用户可根据掌握的项目国内外研究情况，提出需检索的年限，一般不少于10年，但实际检索年限，受数据库收录年限限制。

检索目的，可选择多项。

委托单位应向检索单位提供与项目有关的一切技术背景材料（如开题报告、项目总结报告、成果申报表、专利说明书、产品样本、检测报告、用户报告等），如果因委托方未能提供最足够的技术背景材料而导致检索误差的，由委托方负责。
检索单位应对委托方项目的技术予以保密，不得擅自将其技术资料交他人使用，违者负法律责任。

委托方填妥委托书后，须加盖委托单位公章，然后与技术背景资料一起交予检索单位，并预付全部查新费后，查新检索委托才生效。如无法完成预付费，需书面说明理由，并签字/盖章证明。若中途终止查新，或是检索结果判定为无新颖性，费用不予返还。

查新检索在委托生效后5-7个工作日内完成，工作日以确定查新点的时间开始计算，直至查新报告初稿完成，查新点修改时间不计入工作日。为确保查新质量，查新时间不得少于3个工作日，如需提前，视当时人力、时间，予以加急处理，酌收50%-200%加急费，工作时长少于3个工作日，每份报告对一个查新点查新，如需检索2个查新点，按照总费用（包括加急费）的50%进行额外收费，且需经查新员确认后生效。查新报告默认2份，若需多份，按照10元/份额外收取费用。

本查新站制度规范请参见国家科技查新技术规范（GB/T32003-2015）。

                                         上海市农科院科技信息研究所

                                               二○二二年八月

附件2：

国家科技查新技术规范（GB/T32003-2015）节选内容
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